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BAĞIŞ ALINAN TAŞINIRIN MUAYENE KABUL VE GİRİŞ İŞ AKIŞI

SORUMLU
PUKÖ 

DÖNGÜSÜ
İŞ AKIŞI FAALİYET / AÇIKLAMA DOKÜMAN / KAYIT

Planlama

Başlangıç

Uygulama

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Kontrol 

Etme

Uygulama

Uygulama

Bağış  yapılan demirbaş malzemeler  

kayıtlara geçirilir.

Kişilerden veya kurumlardan birime bağışlanan demirbaş malzemeler 

teslim alınır.

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

'Belge/ Fatura

Demirbaş malzemeye 

ait fatura var mı? 
EVET

Taşınır işlem fişi  

kesiir 

HAYIR

Fiyat takdir komisyonu 

kurulur. Kurul 3 

kişiden oluşur.

Belirlenen fiyat üzerinden Tasınır işlem Fişi Düzenlenir

Bağış  olarak kesilen demirbaş kullanıcıya 

zimmet yapılır.Uygulama
Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Bağış  için kişi veya 
firmadan belgeler 

istenir

'Belge/ Fatura
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