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BASILI MATERYAL ve GRAFIK TASARIM ISLERI YONETIM SURECI IS AKIS SEMASI

SORUMLU

iS AKISI

FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT

BASLANGIC
Universitemize baglt
. birimlerden gelen EBYS, Kurumsal E-
Planlama Birim Amiri Basih Materyal Talebi dokiiman hazirflama Posta
talebi
Hazirlanacak
Planlama Birim Amiri Talep eden birimden goriis ve bilgi alim1 dokiimanin igerik ve EBYS,Kurumsal E-
gorsel bilgilerinin Posta
alinmast
Planlama Birim Amiri Sorumlu personelin belirlenmesi Birim'Amiri tara‘ﬁndfm
gorevi yerine getirebilecek
yeterlilikteki personelin
belirlenmesi
Sorumlu ilgili birimlerden veri talep edilmesi ve toplanmasi
Planlama Personel
Belirlenen sorumlu Grafik Tasarim
personel tarafindan yapilan
Sorumlu Tasarimin Hazirlanmasi / Diizenlenmesi %'st.eniler} dﬁlfﬁmana ve programlarm dijital
Uygulama P | liniversitemize uygun dokiimanlari
ersone tasarimin yapilmasi
Sorumlu personel
Talep Eden tarafindan hazirlanan
Birim Amiri/ birimis aiial tasarimlarin talep eden Kurumsal E Posta
Kontrol Talep Eden Ve onayi birime dijital olarak(e posta
Etme Birim ? yoluyla) gonderilip
Sorumlusu kontroliinii saglamasi ve
onayini almast
Evet
Hazirlanan tasarimlarin baski
Basim isi haline uyarlanmasi gerekiyor EBYS, Kurumsal E
Talep Eden gerektiriyor mu? Bunun kontroliiniin talep Posta
Planlama Birim mu? eden birim tarafindan
Sorumlusu saglanmasi
Evet
Hayir
Grafik Tasarim Birimi
Birim icind8 imkanlar1 dahilinde
Hayi basilabiliyor dokumamr} 'baslA<1-51A
Sorumlu mu? gergeklestirilebilir ise
Uygulama personel : N Dij |.tal or.tar.nda sorumlu personel Kurumsal Eposta
ig teslimi tarafindan baski ¢iktilarinin
Evet alinmast
EU Basimevine o Birim imkanlar1 dahilinde
Sorumlu baski halinin Basvlm isinin baski almamiyorsa EU
Uygulama Personel gonderimi I A Bt T Basimevi ile koordine olup EBYS, Kurumsal E
hazirlanan tasarimin Posta
baskisinin almmasini
saglamak
isin Teslimi
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