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MALZEME KAYIT İŞ AKIŞ ŞEMASI

SORUMLU
PUKÖ 

DÖNGÜSÜ
İŞ AKIŞI FAALİYET / AÇIKLAMA DOKÜMAN / KAYIT

Başlangıç

Yıl içinde 3 aylık dönemler halinde tüketim dönem raporu 

hazırlanması

150 hesaptan dönem raporuna istinaden çıkış yapılması

Bağış (Firma dernek ve kişilerden) döner sermaye ve devir alınan 

demir baş T.İ.F lerinin gönderilmesi

253.254.255 kodlara demirbaş girişlerinin yapılması

BİTİR

Yıl sonu hesap kontrolü yapılır. Karşılıklı 

kontroller yapılır.

Taşınır sayım tutanağı, taşınır sayım döküm 

cetveli, taşınır yönetim hesabı cetveli ve son kesilen 

taşınır işlem fişi tutanağı imzalatılır.

İmzalanan tutanaklar 3 kitapçık haline getirilir. 

(1 nüsha arşivde saklanır, 1 nüsha konsilide 

yetkilisine gönderilir. 1 nüsha sayıştaya 

gönderilmek üzere saklanır.)

Planlama

Uygulama

Uygulama

Uygulama

Uygulama

Uygulama

Taşınır Kontrol 
Yetkilisi

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

5018 sayılı Kamu 
Malî Yönetimi ve 

Kontrol Kanununun

Taşınır Mal 
Yönetmeliği

Taşınır Kontrol 
Yetkilisince 
imzalanır

Arşiv

 
 

 

  

Mezuat 

 5018 Sayılı Taşınır Mal Yönetmeliği 
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