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YIL SONU SAYIM İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

SORUMLU
PUKÖ 

DÖNGÜSÜ
İŞ AKIŞI FAALİYET / AÇIKLAMA DOKÜMAN / KAYIT

Başlangıç

Taşınır kayıtlarındaki demirbaş listeleri 

alınır.

Planlama

Kontrol Et

Birim sorumluları demirbaşlarının 

sayımlarını yapar.

Sayım sonuçları ve taşınır kayıtlarındaki 

demirbaşlar karşılaştırılır

Sonuçlar 

birbirini tutuyor 

mu?

HAYIR

Eksik 

demirbaş 

var mı ?

Sayım sonucu birim 

listeleri imzalatılır.

Sayım noksanı olarak 

çıkış yapılır.

EVET

Fazla 

demirbaş 

var mı ?

HAYIR

Sayım fazlası olarak 

çıkış yapılır.

EVET

Demirbaş 
Listesi

5018 sayılı Kamu 
Malî Yönetimi ve 

Kontrol Kanununun

Taşınır Mal 
Yönetmeliği

Uygulama

Uygulama

Uygulama

Uygulama

İlgili Birim

İlgili Birim

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

 
 

 

Mezuat 

 5018 Sayılı Taşınır Mal Yönetmeliği 
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