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SATIN ALINAN TAŞINIRIN MUAYENE KABUL VE GİRİŞ İŞ AKIŞI

SORUMLU
PUKÖ 

DÖNGÜSÜ
İŞ AKIŞI FAALİYET / AÇIKLAMA DOKÜMAN / KAYIT

Planlama

Başlangıç

Uygulama

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Uygulama

Taşınır işlem fişi

Kontrol 

Etmek

Uygulama

sayılarak teslim alınır

'E* muayene 
komisyon raporu        
H*taşınır geçici 

alındısı

Satın alınan taşınır birim ambarına 

getirilir

Taşınır malzeme teslim alınır

Taşınır malzemeler kurulumu yapılacak  ise kurum yapılır

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

İrsaliye/fatura

Muayene ve kabul 

işlemi  derhal yapıldı 

mı

EVET

Teslim edilen 

taşınırların ilgili 

şartname ve mevzuata 

göre muayene edilmesi 

HAYIR

Taşınır geçici alındısı 

düzenlemek

Taşınır geçici alındısı düzenlenen malzeme tamamlandıktan sonra ilgili 

şartname ve mevzuata göre Muayene edilmesi 

Muayene komisyon 

raporu hazırlanır

Muayene kabul tutanağı  düzenlenen 

Faturanın Taşınır İşlem Fişi hazırlanır.

Uygulama
Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Uygulama
Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Uygunluğu 
Değerlendirilir

Çalışır vaziyette 
teslim alınır

H* malzemeler 
kabulü yapılana kadar 

muhafaza edilir

muayene komisyon 
raporu

komisyon tarafından 
imzalanır

Uygulama
Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

taşınır kayıt yetkilisi 
imzalar

İrsaliye/fatura

İrsaliye/fatura

 
Mezuat 
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