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	Birim Adı
	Grafik Tasarım Birimi

	Alt Birim Adı
	 -

	Görev Unvanı
	Grafik Tasarım Uzmanı

	Görevin Bağlı Olduğu Unvan
	Birim Sorumlusu

	Astları
	-

	Vekâlet/Görev Devri
	Aynı birimde çalışan başka bir personel

	Görevin Gerektiği Nitelikler
	· En az 2 yıllık Yüksek Okulu mezunu olmak

· Görevinin gerektirdiği düzeyde iş deneyimine sahip olmak,



	Görev Alanı
	Üniversitesi'nin akademik ve idari birimleri tarafından talep edilen ve üniversiteyi kurumsal anlamda temsil etme potansiyeline sahip her türlü grafik materyalin tasarlanma, uygulanma ve denetiminden sorumludur.

	Temel Görev ve Sorumlulukları
	· Üniversite faaliyetleri kapsamında kullanılacak, talep edilen basılı ve görsel materyaller için tasarımlar oluşturmak,
· Üniversitenin kurumsal kimliğine destek vermek ve tanıtıcı basılı, görsel materyaller hazırlayarak, grafik tasarım süreçlerini yürütmek ve baskıya hazırlamak,
· Üniversitenin görev alanı kapsamında basılı ve görsel materyallerde kullanılmak üzere logo, şekil, tablo, grafik, resim, sosyal medya çalışmaları vb. oluşturmak,

· Tasarımı yapılan işlerin baskı öncesi uygulamalarını gerçekleştirmek ve kontrol etmek,

· Tasarım alanındaki yenilikleri takip etmek ve tasarım süreçlerine uygulamak,
· Yerleşke ve Hastane bölgemizde bulunan led ekranlarda ki görsellerin tasarımı oluşturarak, aktif şekilde işleyişini sağlamak,
· Üniversite faaliyetleri için hazırlanan tasarımlarda kullanılmak üzere drone aracılığı ile fotoğraf-video çekimi yapmak,
· EgeLogo.ege.edu.tr, EgeKitap.ege.edu.tr web sitelerinin aktif şekilde çalışmasını ve güncellemesini sağlamak,
· Görev alanı ile ilgili tüm kayıt, evrak ve değerlerin korunmasından sorumlu olmak, arşiv oluşturmak ve düzenini sağlamak,
· Üst yönetici(ler) tarafından verilen diğer işleri ve işlemleri yapmak,

· Kalite yönetim sistemi çalışmalarına katılmak. 

· İç kontrol çalışmalarına katılmak. 

· Birim amirinin ve daire başkanının iş ile ilgili verdiği diğer görevleri yapmak.

	Yetkileri
	· Ege Üniversitesi Elektronik Bilgi Yönetim Sistemini (EBYS) , Adobe Photoshop, Illustrator ve Indesign programlarını kullanmak.

	Yetkinlik Düzeyi


	Temel
	Teknik
	Yönetsel

	
	· En az 2 yıllık Yüksek Okulu mezunu olmak.

· 657 sayılı Devlet Memurları Kanuna tabi olmak


	· Bilgisayar ve ofis 

programlarını kullanabilme becerisi

· Grafik Tasarımla ilgili programları kullanabilme becerisi

· Mevzuatı anlama ve uygulama becerisi
	· İletişim ve koordinasyon yeteneği

	Görev İçin Gerekli Beceri ve Yetenekler
	· Değişim ve gelişime açık olma 
· Düzgün diksiyon, Düzenli ve disiplinli çalışma 
· Ekip çalışmasına uyumlu ve katılımcı 
· Güçlü hafıza 
· Hızlı uyum sağlayabilme 
· Kurumsal ve etik prensiplere bağlılık 
· Ofis programlarını etkin kullanabilme 
· Ofis gereçlerini kullanabilme (yazıcı, faks vb.)
· Planlama ve organizasyon yapabilme
· Sorun çözebilme
· Sorumluluk alabilme
· Üst ve astlarla etkin diyalog


	Diğer Görevlerle İlişkisi
	· Başkanlığın diğer birimleri ve birim çalışanları ile uyum ve işbirliği ilişkisi. 
· Üniversitenin diğer birimleri ile olumlu iletişim ilişkisi bulunmaktadır. 

	Yasal Dayanaklar
	· 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu
· 6698 Sayılı Kişisel Verileri Koruma Kanunu

· 124 sayılı Yüksek Öğretim Üst Kuruluşları ile Yüksek Öğretim Kurumlarının İdari Teşkilatı Hakkında KHK

· 2914 sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu




           TEBLİĞ EDEN
                      







           Adı ve Soyadı
      Birim Amiri 
BELLÜĞ EDEN
Bu dokümanda açıklanan görev tanımını okudum; görevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
	No
	Adı-Soyadı
	Kadro Unvanı
	Tarih
	İmza

	1
	
	
	
	


	                   HAZIRLAYAN

                    H. Koray KUTLU

  Birim Sorumlusu
	        KONTROL EDEN

Hatice ÇOLAK
Kalite Birim Sorumlusu
	                    ONAYLAYAN

Ersin HACIOĞLU
İdari ve Mali İşler Daire Başkanı


	Adres
	:
	Ege Üniversitesi Rektörlüğü 
İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı 35040 Gençlik Cad. No:12 Bornova / İZMİR
	
	Telefon

İnternet Adresi

E-Posta
	:

:

:
	0232 311 21 16 – 10 10
www.imidb@ege.edu.tr
idarimdb@mail.ege.edu.tr
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