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	HARCAMA BİRİMİ : İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI

	ALT BİRİM               : İHALE VE SATINALMA ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

	Sıra No
	Hassas Görevler
	Hassas Görevin 
Yürütüldüğü Birim
	Sorumlu Birim Amiri
	Riskler (Görevin Yerine Getirilmemesinin Sonuçları)





	1. 
	İhale dosyası hazırlama işlemi
	İhale ve Satın Alma Şube Müdürlüğü
	Şube Müdürü V.
Ersin HACIOĞLU
	1-İdari Para Cezası                                                                                       2-Kamu Zararı
3-Personel ve Paydaşların mağdur olması                                                  4-İtibar Kaybı

	2. 
	Piyasa Fiyatı araştırması işlemi
	İhale ve Satın Alma Şube Müdürlüğü
	Şube Müdürü V.
Ersin HACIOĞLU
	İdari Para Cezası                                                                                       2-Kamu Zararı
3-Personel ve Paydaşların mağdur olması                                                  4-İtibar Kaybı

	3. 
	Yaklaşık Maliyet Tespiti işlemi
	İhale ve Satın Alma Şube Müdürlüğü
	Şube Müdürü
Ersin HACIOĞLU
	İdari Para Cezası                                                                                       2-Kamu Zararı
3-Personel ve Paydaşların mağdur olması                                                  4-İtibar Kaybı

	4. 
	EKAP (Elektronik Kamu Alımları Platformu)  Sistemine ihale bilgilerinin girilmesi
	İhale ve Satın Alma Şube Müdürlüğü
	Şube Müdürü V.
Ersin HACIOĞLU
	İdari Para Cezası                                                                                       2-Kamu Zararı
3-Personel ve Paydaşların mağdur olması                                                  4-İtibar Kaybı

	5. 
	Doğrudan temin yöntemiyle satın alma işlemlerinin yapılması
	İhale ve Satın Alma Şube Müdürlüğü
	Şube Müdürü V.
Ersin HACIOĞLU
	İdari Para Cezası                                                                                       2-Kamu Zararı
3-Personel ve Paydaşların mağdur olması                                                  4-İtibar Kaybı

	6. 
	4734 sayılı Kamu İhale Kanuna göre İhale ilan ve sonuçlandırma işlemleri
	İhale ve Satın Alma Şube Müdürlüğü
	Şube MüdürüV.
Ersin HACIOĞLU
	İdari Para Cezası                                                                                       2-Kamu Zararı
3-Personel ve Paydaşların mağdur olması                                                  4-İtibar Kaybı

	7. 
	Bilimsel Araştırma projelerinin alımlarını Doğrudan temin


	İhale ve Satın Alma Şube Müdürlüğü
	Şube Müdürü V.
Ersin HACIOĞLU
	İdari Para Cezası                                                                                       2-Kamu Zararı
3-Personel ve Paydaşların mağdur olması                                                  4-İtibar Kaybı

	8. 
	
Bilimsel Araştırma projelerinin alımlarını ihale yöntemiyle yapmak


	İhale ve Satın Alma Şube Müdürlüğü
	Şube Müdürü V.
Ersin HACIOĞLU
	İdari Para Cezası                                                                                       2-Kamu Zararı
3-Personel ve Paydaşların mağdur olması                                                  4-İtibar Kaybı

	9. 
	
Geçici ve Kesin Teminatların sürelerin takibi ve iade işlem

	İhale ve Satın Alma Şube Müdürlüğü
	Şube Müdürü V.
Ersin HACIOĞLU
	İdari Para Cezası                                                                                       2-Kamu Zararı
3-Personel ve Paydaşların mağdur olması                                                  4-İtibar Kaybı

	10. 
	
MYS Sisteminden Harcama onayı hazırlamak ve Ödeme Emri Belgeleri

	İhale ve Satın Alma Şube Müdürlüğü
	Şube Müdürü V.
Ersin HACIOĞLU
	İdari Para Cezası                                                                                       2-Kamu Zararı
3-Personel ve Paydaşların mağdur olması                                                  4-İtibar Kaybı

	11. 
	
Kuruma yapılan İhale itiraz ve şikâyetlerinin cevaplandırılması ve Kamu İhale kurumuna giden şikayet ya da itiraz varsa dosyalarının gönderilme süreci

	İhale ve Satın Alma Şube Müdürlüğü
	Şube Müdürü V.
Ersin HACIOĞLU
	İdari Para Cezası                                                                                       2-Kamu Zararı
3-Personel ve Paydaşların mağdur olması                                                  4-İtibar Kaybı

	12. 
	İhale İsteklilerinin yasaklılık sorgulamasının yapılması
	İhale ve Satın Alma Şube Müdürlüğü
	Şube Müdürü V.
Ersin HACIOĞLU
	İdari Para Cezası                                                                                       2-Kamu Zararı
3-Personel ve Paydaşların mağdur olması                                                  4-İtibar Kaybı

	13. 
	
Alacaklılardan vergi ve SGK borcu olup olmadığı sorgulamaları ve kesintilerinin yapılması
	İhale ve Satın Alma Şube Müdürlüğü
	Şube Müdürü V.
Ersin HACIOĞLU
	İdari Para Cezası                                                                                       2-Kamu Zararı
3-Personel ve Paydaşların mağdur olması                                                  4-İtibar Kaybı

	14. 
	Ödeme işlemleri ile ilgili yazışmaları ve takibini yapmak
	İhale ve Satın Alma Şube Müdürlüğü
	Şube Müdürü V.
Ersin HACIOĞLU
	İdari Para Cezası                                                                                       2-Kamu Zararı
3-Personel ve Paydaşların mağdur olması                                                  4-İtibar Kaybı

	15. 
	İhale Komisyon oluşturmak için Üyelerin tespit edilmesine yönelik yazışma işlemi
	İhale ve Satın Alma Şube Müdürlüğü
	Şube Müdürü V.
Ersin HACIOĞLU
	İdari Para Cezası                                                                                       2-Kamu Zararı
3-Personel ve Paydaşların mağdur olması                                                  4-İtibar Kaybı










































	
HAZIRLAYAN

Hatice ÇOLAK
İhale ve Satın Alma Birimi
	
KONTROL EDEN

Hatice ÇOLAK
Kalite Birim Sorumlusu
	
ONAYLAYAN

Ersin HACIOĞLU
Daire Başkanı





	Adres
	
	:
	Ege Üniversitesi Rektörlüğü 
Personel Daire Başkanlığı 35040 
Gençlik Cad. No:12 Bornova / İZMİR
	
	           Telefon
İnternet Adresi
E-Posta
	:
:
:
	0232 311 43 26 - 21 24 
www.personeldb.ege.edu.tr
personeldb@mail.ege.edu.tr
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